Entrare nel Registro Elettronico con il proprio account.

Accesso

Individuare nella schermata l'icona

Cliccateci sopra per accedere alla piattaforma COLLABORA
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Primo accesso

Per alcuni di voi potrebbe presentarsi la seguente schermata. Adeguate la vostra password alle specifice
indicate: 10 caratteri alfanumeri(Maiuscole e minuscole) ed un carattere speciale !@$?#. .

& Profilo Utente %

Password scaduta oppure primo accesso al sistema. E' necessario eseguire il cambio password.

PROFILO UTENTE Dati Personali Cambia Avatar ] v Preferenze Credenziali SIDI

Password Corrente

Nuova Password
La password DEVE essere almeno di 10 caratteri, deve contenere sia numeri che lettere, sia minuscole che maiuscole ed almeno
un carattere speciale (!@$?#.)

LIVELLO: 5

Ridigita Nuova Password
& Dati Profilo

Salva Annulla

Nella schermata successiva vi verra richiesto il consenso per numere voci. Selezionate Non Acconsento, ed
infine, in fondo alla pagina spuntate la casella di testo per poter accedere alla piattaforma.



Pagina principale

La piattaforma Collabora si presenta cosi:
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Sezione Classi e Bacheca

Scuora DiGiTaLe

@ Avne scsasme 201 W00

PY——
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COLLABORA

“Le mie classi ed i miei alunni” & un

In questo riquadro troviamo la bacheca menu a tendina che ci permette di

che ci permette di comunicare con gli visualizzare e selezionare le classi alle

quali risultiamo gia associati

alunni tramite messaggi di testo.




Sezione File e Documenti

Scuora DiGiTaLe

@ Avne sostannce 201 W00

Cliccando sul pulsante
“Aggiungi File” possiamo
allegare i nostri file sulla

Le e Clrssi @0 | e s

piattaforma

Tutti i documenti caricati

sono disponibili in questa
sezione alla quale si

accede cliccando su

“Documenti Caricati”

La schermata seguente ci permette di visualizzare tutti i documenti caricati

Gestione documenti

Piceaa: [ ¢ i |

Nome documento Data upload Lezioni Compiti Comandi

() Hangout.txt 11/03/2020 19:48:48 (] (]



Sezione Lezione
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In questo riqguadro possiamo
gestire le lezioni create In questo riquadro
precedentemente cliccando su possiamo creare una nuova

lassi ed i miei alunr]

Lezione

lezione cliccando su

“Gestisci lezione”

“Crea una nuova lezione”

Compito

Impostazioni

1 1 1

Lezioni Compiti Documenti

DOCUMENTI CARICATI O]

La seguente schermata consente di inserire una nuova lezione

Definiamo la materia e il tipo di lezione che
intendiamo somministrare,

[5:o e | einecs |
Seleziona la materia h Ricerca -
v VIDEOLEZIONE ~
. N I
Argomento della lezione * | Q lome documento Data upload
O |DHangoutex 11/03/2020 19:48:48
VIDEOLEZIONE
Descrizione della lezione * . A
E-LEARNING
COLLABORATIVE E-LEARNING
PIRANDELLO RACCONTATO DA CAMILLERI
Selezione multipla delle classi/materie
[0 | o]

Scegliamo la/e classe/i

e/o i singoli alunni cui In questo riquadro spuntiamo i file

somministrare la lezione da allegare alla nostra lezione

Per salvare la lezione utilizzare :

e il pulsante Salva, per salvare la lezione come bozza e gestirla

successivamente;
e il pulsante Salva e Invia, per salvare e contestualmente inviare la lezione alle classi scelte



Per gestire una o piu lezioni entrare nell’apposita sezione
Abbiamo a disposizione tre schede:

Lezioni

© Lezioni preparazione

© Lezioni svolte

e Lezioni preparazione, qui ritroviamo le lezioni salvate come bozze, che possono essere modificate

prima di essere assegnate;

e Lezioniin corso, ritroviamo in questa sezione le lezioni assegnate agli alunni e non ancora

terminate;

e Lezioni svolte, ritroviamo le lezioni che abbiamo concluso.

Lezioni in corso

Lezioni
© Lezioni preparazione 0 © Lezioni svolte
Visualizza 10 v elementi per pagina
Materia Tipo Titolo
TIC ( TECN.
DELL'INFORM. E E-LEARNING Pippo 12/03/2020

DELLA COMUNIC

€ Indietro

Data Inserimento Data Scadenza Alunni

Prima < 1 > Ultima

Cliccando sul Dettaglio di ogni singola lezione, otteniamo la seguente schermata in cui verifichiamo lo stato
della lezioni, quali alunni hanno scaricato il/i documento/i allegato/i .

Lezione

Materia Lezione
E-LEARNING
Oggetto della lezione

Pippo

Descrizione della lezione

Pippo

Cognome e Nome Alunno Stato lezione

Ricerca :

Nome documento Data upload

O Hangout.oxt 11/03/2020 19:48:48

Ricerca :

Data download



Infine abbiamo la possibilita di terminare la lezione cliccando su Fine Lezione .

In questo modo la lezione verra spostata nella scheda “Lezioni Svolte”



Sezione Compiti
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In questo riquadro

In questo riquadro abbiamo la possiamo creare un NUOVO

Le mie classi ed i miei aluni Lezione

possibilita di gestire compiti compito cliccando su

creati cliccando su “Crea un nuovo Compito”

“Gestione Compiti”

Compito

Impostazioni

1 1

Lezioni Compiti

1

Documenti

DOCUMENTI CARICAT!

La seguente schermata consente di inserire un nuovo compito

Definiamo la materia e il tipo di compito che

intendiamo somministrare,
Nuo

BsSalvaedinvia | € Indietro

Seleziona la materia Seleziona il tipo di compito ssegnare

Ricerca:
v TEST A CROCETTE A
Argomento del compito * | Q
Nome documento Data upload
TESTA CROCETTE " OH tixt 11/03/2020 19:48:48
. B angout. :48::

Traccia del compito * DOMANDA APERTA o

TEMA

COMPITO CON PROBLEMI

ELABORAZIONI GRAFICHE

RELAZIONE

VERIFICA

Selezione multipla delle classi/materie GRIGLIE DI OSSERVAZIONE ©

Salva Salvaedinvia | € Indietro

In questo riquadro spuntiamo i file che

Scegliamo la/e classe/i

e/o isingoli alunni cui
contengono le tracce del nostro

somministrare il compito

Definiamo la data di consegna del compito

Data scadenza *

B 15/03/2020



Per salvare il compito utilizzare :
e il pulsante Salva, per salvare la lezione come bozza e gestirla
successivamente; m
e il pulsante Salva e Invia, per salvare e contestualmente inviare
la lezione alle classi scelte

Per gestire una o piu lezioni entrare nell’apposita sezione
Abbiamo a disposizione tre schede:

QcC I © Compiti in corso © Compiti svolti

e Compiti preparazione, qui ritroviamo i compiti salvati come bozze e non ancora assegnati, possono
essere modificate prima di essere assegnati;

e Compiti in corso, ritroviamo in questa sezione i compiti assegnati agli alunni e non ancora
terminati;

e Compiti svolti, ritroviamo i compiti che abbiamo gia somministrato.

Compiti in corso

Compiti
€ Indietro
© Compiti preparazione () COrS © Compiti svolti
Visualizza 10 v elementi per pagina
N . N N Numero Numero alunni "
Materia Tipo Titolo Data Inserimento Data Scadenza Alunni Comandi
Download eseguiti che hanno terminato

LEUES test 15/03/2020 15/03/2020 (# Dettaglio
CROCETTE



Cliccando sul Dettaglio di ogni singola lezione, otteniamo la seguente schermata in cui verifichiamo lo stato
della lezioni, quali alunni hanno scaricato il/i documento/i allegato/i .

Compito

TEST A CROCETTE

test m 15/0372C

Seleziona i fil

In questa schermata possiamo verificare lo stato di restituzione dei compiti dei singoli alunni, scaricare i
singoli compiti per la correzione e caricare i compiti corretti .

Compito

TEST A CROCETTE

test m 15/0372C

Area per scaricare il compito restituito dall’alunno

Area per caricare i singoli compiti corretti

Seleziona i ik

Infine abbiamo la possibilita di terminare la lezione cliccando su Fine Compito.
In questo modo la lezione verra spostata nella scheda “Compiti Svolti”.



