
Accoglienza/Ingresso allievi 

Il direttore dei “Servizi generali e amministrativi” allo scopo di garantire la vigilanza, 
disporrà la presenza dei collaboratori scolastici all’ingresso delle diverse aree/piani di 
servizio curando che la postazione di lavoro sia disposta in modo da garantire il massimo 
della sorveglianza nell’area di pertinenza. 
 
Compiti dei collaboratori scolastici 
I collaboratori scolastici assegnati all’ingresso hanno il compito di aprire il cancello/portone 
all’orario stabilito, sorvegliare il regolare e ordinato afflusso degli allievi in prossimità del 
cancello/portone, che provvederanno a richiudere al termine dell’orario d’ingresso. 
Gli altri collaboratori scolastici in servizio vigileranno il passaggio degli allievi nelle 
rispettive aree di servizio fino all’entrata degli stessi nelle proprie aule.  
In caso di assenza di un insegnante nella propria area/piano di servizio il collaboratore 
scolastico è tenuto alla vigilanza del relativo gruppo classe, dandone comunicazione alla 
Dirigenza che provvederà alla sostituzione o al frazionamento del gruppo classe per 
l’assegnazione ad altri docenti. 
 
Compiti dei docenti 
L’insegnante ha l’obbligo di essere presente in aula 5 minuti prima dell’inizio delle lezioni 
per accogliere gli allievi del proprio gruppo classe. 
In caso di ritardo o di assenza deve darne, se possibile preventivamente, comunicazione 
alla dirigenza.  
E fatto obbligo di non consentire, favorire o promuovere l’allontanamento degli allievi 
dall’aula, con espresso divieto di procedere all’allontanamento di allievi dall’aula per motivi 
disciplinari; 
 


